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 مقدمه

 جایابی شروط قراردادی 

 مدل مقاله نویسی 
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 :تطبیق مدل بر قرارداد 

 ی تمرکز شروطنقطه مصادیق نوع شروط قراردادی

 قراردادی مقدمه شروط آغازین )مقدمه(

 طرفین قرارداد

  هدف قرارداد

 تعاریف

 ی آنهاطرفین و اراده

 موضوع قرارداد ی قراردادبدنه

 تعهدات طرفین

 شرط فورس ماژور

 تعدیل قرارداد

 تعهدات قراردادی

 اخطارها و نشانی طرفین شروط پایانی )موخره(

  قانون حاکم

 حل و فصل اختلاف

 ]عدم[ اسقاط حقوق و ضمانت اجراها

 دهی اختلافات طرفینسامان
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 طرفین قرارداد 

 مشخصات ضروری طرفین 

 نام پدر ی شناسنامهشماره تاریخ تولد / کد فراگیر ی ملیشماره شخص حقیقی

 اداره ثبت مربوطه ی ثبتشماره ی اقتصادی شماره / کد فراگیر ی ملیشناسه شخص حقوقی

 

 ی استعلام شخصیت حقوقیمعرفی سامانه (https://ilenc.ssaa.ir) 

 

 ی استعلام:نمونه 

https://ilenc.ssaa.ir/
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 نماینده سمت و اختیارات  

 نحوه ی احراز رسمی مصادیق تعریف مفاهیم مفاهیم

 شخص حقوقی شخص حقیقی شخص حقوقی شخص حقیقی

نقش و جایگاه قانونی شخص  سمت

 برای اقدام از طرف دیگری

اساسنامه + روزنامه  سند رسمی مدیر / مدیرعامل / مدیر تصفیه / وکیل قیم / ولی / وصیوکیل / 

 ی رسمی

محدوده ی مجوز و توانایی اقدام  اختیارات

 شخص نماینده

به تفکیک قالب شخص حقوقی )اصل  اصل عدم اختیار

 عدم اختیار یا اصل اختیارات قانونی(

اساسنامه + روزنامه  سند رسمی

 ی رسمی
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 های قانونی شرکتهای آگهیمعرفی سامانه (https://www.rrk.ir/news/NewsList.aspx) 

 

 

https://www.rrk.ir/news/NewsList.aspx
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 ی استعلام:نمونه 

 

 قانونی در شرکت باشند.« سمت»چک کنید که امضاکنندگان از طرف شرکت مقابل دارای  -1 :نکات
 لازمه برای قرارداد )امضای اسناد تعهدآور( باشند.« اختیارات»امضاکنندگان از طرف شرکت مقابل دارای چک کنید که  -2
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به مدیرعامل به عمل آمده باشد و « تفویض اختیار»شود، چک کنید که شرکت مقابل امضا می« مدیرعامل»درصورتی که قرارداد صرفاً توسط  -3
 ی بندها را با اساسنامه تطبیق دهید. حتما شماره« نامهبندهای اساس»درصورت تفویض اختیار براساس 

  



  
©2023 Saeed Haghani BY-NC -ND 

9 
 

 ی استعلام اسناد رسمیسامانه (https://my.ssaa.ir/portal) 

 

https://my.ssaa.ir/portal
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 ی استعلام:نمونه 

 

 چک کنید.ی ارائه شده را «صحت وکالتنامه»شود، درصورتی که قرارداد به وکالت منعقد می -1 :نکات
 نشده باشد. « عزل»است، چک کنید که پیش از امضای قرارداد وکیل « با حق عزل»اگر وکالتنامه  -2
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وکیل حتما چک شود. وکیل باید برای هر اقدام خود )امضای قرارداد، درج شرط وجه التزام، پرداخت ثمن، دریافت مبالغ و...( « اختیارات» -3
 دارای اختیارات از سوی موکل باشد.
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 شرط فورس ماژور 

 نمونه تعریف و کارکرد قسمتهای شرط

 تعریف فورس ماژور

(Definition) 

فورس ماژور و احوالی  وضاعاهای لازم برای اینکه رویداد یا مولفه

 کندتلقی شود را تعیین می

شود که و احوالی اطلاق می وضاعافورس ماژور در چهارچوب این قرارداد به وقایع و/یا 

ناپذیر بوده، متعهد قادر به اجتناب از آنها نبوده بینیدر هنگام انعقاد قرارداد پیشوقوع آنها 

 و منجر به ناممکن شدن اجرای تعهد شوند.

اثر فورس ماژور 

(Effects) 

خود قرارداد تاثیر وقوع فورس ماژور اولاً بر تعهد متعهد و ثانیاً بر 

 شود.در این قسمت بیان می

درصورت وقوع فورس ماژور، متعهد موقتاً از اجرای تعهد خود معاف شده و خسارتی از 

کرد مشروط به اینکه حداکثر ظرف یک هفته بابت به طرف مقابل پرداخت نخواهداین 

ی آن به بینی خود از مدت ادامههمراه پیشاز وقوع فورس ماژور، وقوع آن را بهپس 

، درصورتی که فورس ماژور بیش از شش ماه به طول متعهدله اعلام نماید. در هر حال

 بیانجامد، هر یک از طرفین حق فسخ قرارداد حاضر را خواهد داشت.

استثنائات 

(Exclusion) 

ی شمول فورس ماژور اردی که حسب توافق طرفین از حوزهمو

شوند، ولو اینکه تعریف فورس مازور بر آنها صادق لقی میخارج ت

 باشد.

اعتصاب کارکنان طرف اول و بالارفتن قیمت مواد اولیه )به هر میزان که باشد( ها، تحریم

 ی حاضر است.ر تلقی نشده و خارج از شمول مادهفورس ماژو

موارد شمول 

(Inclusion) 

ی شمول فورس مواردی که حسب توافق طرفین داخل در حوزه

خود از تعریف فورس خودیشوند، ولو اینکه بهماژور تلقی می

 ماژور خارج باشند.

ی رد آتی است: سیل، زلزله، قرنطینهفورس ماژور ازجمله )بدون قید انحصار( شامل موا

 عمومی و ممنوعیت واردات کالای موضوع قرارداد.
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 حل و فصل اختلافات 

 های حل و فصل اختلافاتآشنایی با روش 

 شرط نمونه تعریف روش

( به Conciliatorثالثی ) روشی که طی آن شخص (Conciliation) سازش

گفتگوی طرفین به منظور شفاف سازی نقاط اختلاف 

 کند.راهکارهای برطرف کردن آن کمک می و

درصورت وقوع اختلاف میان سهامداران در خصوص موافقت با انتقال سهام یکی از سهامداران 

تواند از آقای/خانم .... به منظور مذاکره با سهامداران شخص ثالث، هر یک از سهامداران میبه 

 جهت حصول به راهکار مورد توافق سهامداران دعوت به عمل آورد. 

( کمی Mediatorدر میانجیگری نقض میانجی ) (Mediation) میانجیگری

بیشتر از سازشگر بوده و میانجی در فرآیند حل 

داخله اختلاف و پیشنهاد راهکارهای مربوطه نیز م

 خواهد داشت.

درصورت وقوع اختلاف میان سهامداران در خصوص موافقت با انتقال سهام یکی از سهامداران 

تواند از آقای/خانم .... به منظور مذاکره با سهامداران و شخص ثالث، هر یک از سهامداران میبه 

 پیشنهاد راهکار خروج از بن بست به سهامداران دعوت به عمل آورد.

در امور فنی مورد اختلاف، ممکن است طرفین بر  (Expertise) اسیکارشن

آنکه این نظر توافق کنند بی« متخصص»اخد نظر فرد 

 باشد.« الاتباعلازم»برای ایشان 

طرفین به منظور دستیابی به توافق در رابطه با قیمت سهام قابل پرداخت به شریکی که از شرکت 

 شود، نظر یک کارشناس ارزیاب را استعلام خواهند نمود. خارج می

داوری فرآیند رسیدگی به اختلاف توسط فرد یا  (Arbitration) داوری

نهادی است که نظر وی درمورد اختلاف برای طرفین 

 است. « الاتباعلازم»

الطرفین ارجاع هرگونه اختلاف ناشی از یا مرتبط با این قرارداد جهت حل و فصل به داور مرضی

 داده خواهد شد.

 قضایی رسیدگی

(Litigation) 

 کشورها های دادگستریدادگاهرسیدگی توسط 

 شود.رسیدگی قضایی نامیده می

 اختلافات ناشی از این قرارداد توسط محاکم جمهوری اسلامی ایران حل و فصل خواهد شد.
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اینکه: الف( مرجع داوری مناسب انتخاب شود؛ ب( تمامی مقررات و اختیارات لازم برای داور در شود مشروط به استفاده از داوری پیشنهاد می -1 :نکات
 الطرفین پرهیزکنید. بینی شود؛ پ( حدالامکان از داوری مرضیشرط داوری پیش

 از استفاده از مقدمات اضافی )مانند اینکه طرفین باید ابتدا مذاکره کنند و ...( پرهیز کنید.  -2
شود در وضعیت فعلی حقوق ایران از پذیر است. در نتیجه پیشنهاد می)ولو بدون درج در قرارداد( امکانسازشگر و میانجی همواره  استفاده از -3

 این دو روش استفاده نکنید.
ص ی عدم توافق طرفین در خصوص نظر کارشناس مشخب است، به شرط اینکه: الف( نتیجهکارشناسی برای تعیین تکلیف امور فنی مناس -4

ی تعیین کارشناس رسیدگی قضایی( مشخص شود؛ ب( نحوهالاتباع بعدی )داوری یا ذیرش نظر کارشناس در رسیدگی لازمشود؛ ب( تاثیر عدم پ
 و مواعد اقدام دقیقاً مشخص شود.  
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 قانون حاکم 

 های تعیین قانون حاکمآشنایی با روش 

 نمونه تعریف روش

قوانین و مقررات جاری در ایران بر حاکم کردن  قوانین ]ملی[ ایران

 قرارداد

 این قرارداد تحت حاکمیت قوانین و مقررات جاری کشور ایران است.

حاکم کردن قوانین و مقررات جاری در کشور دیگر  قوانین ]ملی[ کشور خارجی

 بر قرارداد

 این قرارداد تحت حاکمیت قوانین و مقررات جاری کشور سوئیس است.

حاکم کردن مقررات تنظیمی نهادهای غیردولتی )که  قواعد غیردولتی

 عمدتاً مشتمل بر عرفهای تجاری هستند( بر قرارداد

ی ناشی از این قرارداد که در خود قرارداد پاسخی صریح یا ضمنی برای آن هرگونه مساله

ی یونیدروا المللی موسسهوجود نداشته باشد، با مراجعه به اصول قراردادهای تجاری بین

 و فصل خواهد شد.  حل

تمامی مسائل مرتبط با این قرارداد که صریحاً یا ضمناً در هیچ یک از مقررات این قرارداد  استفاده از دو یا چند مدل بالا به صورت سلسله مراتبی.  مدل سلسله مراتبی )جایگزین(: ترکیبی 

 مطرح نشده باشند، به ترتیب زیر تعیین تکلیف خواهد شد:

 المللی.یونیدروا درخصوص قراردادهای تجاری بین 2010الف( اصول 

یونیدروا در ارتباط با آنها ساکت است، مطابق  2010ب( درخصوص موضوعاتی که اصول 

 با قانون کشور ایران.
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قرارداد، که صریحاً یا ضمناً در هیچ یک از هرگونه مساله ی ناشی از یا مرتبط با این  تعیین قانون حاکم برای هر قسمت از قرارداد محور )دپساژ(:مدل تجزیه

 مقررات این قرارداد مطرح نشده باشند، به ترتیب زیر تعیین تکلیف خواهد شد:

 الف( مسائل مرتبط با طرق جبرانی نقض تعهد قراردادی براساس قوانین کشور سوئیس؛

 ران.ب( مسائل مرتبط با انعقاد، آثار و انحلال قرارداد براساس قوانین کشور ای

 

 تواند اثر بخش باشد.المللی میانتخاب قانون حاکم اصولًا در قراردادهای بین -1 :نکات
المللی ایرانی بود سعی کنید محل انعقاد قرارداد را هم همان کشوری قراردهید که قانون آن را انتخاب درصورتی که یکی از طرفین قرارداد بین -2

 اید. کرده
های حقوقی. از این رو نیاز به دخالت حقوقدانان های نگارشی فنی دارد و هم پیچیدگیاین مدل هم پیچیدگیاز مدل ترکیبی استفاده نکنید:  -3

 زبردست خواهد داشت.
 المللی باشد. از مدل قواعد غیردولتی تنها درصورتی استفاده کنید که مرجع حل و فصل اختلاف، داوری بین -4
 های ایران با مشکلی مواجه نیست.نظر دادگاهتعیین قانون ایران به عنوان قانون حاکم از  -5
 درصورت انتخاب هر قانونی، حتماً قرارداد خود را با حقوقدان محلی برای رفع خلاهای قانون حاکم چک کنید.   -6
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 ی محرمانگیموافقتنامه

(Non-Disclosure Agreement/NDA) 
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 اهمیت محرمانگی 

  :میداسداستان نمادین شاه ارزش اطلاعات 

 
< https://fa.wikipedia.org/wiki/%D9%85%DB%8C%D8%AF%D8%A7%D8%B3> 

 از اطلاعات محرمانه قوانین یحمایت یناکافی بودن جنبه 

 

  

https://fa.wikipedia.org/wiki/%D9%85%DB%8C%D8%AF%D8%A7%D8%B3
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 شناسیمفهوم 

 نمونه استفادهمقطع  معادل در محرمانگی تعریف مفهوم

 ی محرمانگیموافقتنامه توافق مستقل دو طرف عقد / قرارداد / موافقتنامه
Non-Disclosure Agreement 

ی درخصوص ایدهی محرمانگی ]موافقتنامه اصولاً قبل از توافق دیگر

 کارآفرین[

 شرط محرمانگی توافق در دل توافق دیگر شرط

Non-Disclosure Clause 
 شرط محرمانگی در قرارداد استخدام با توافق دیگر اصولاً همزمان

 

نیز « شرط محرمانگی»گوییم ولی )جز درموارد استثنایی( تمامی مطالب در چهارچوب سخن می« ی محرمانگیموافقتنامه»این جلسات از در  -1 :نکات
 .قابل اعمال هستند

( از قرارداد تصریح شود. به Severability« )استقلال شرط محرمانگی»کنم به کنید پیشنهاد میدرصورتی که از شرط محرمانگی استفاده می -2
 الاتباع باشد.این معنا که درصورت انحلال قرارداد اصلی هم شرط محرمانگی معتبر و لازم

بودن « ]یکطرفه[غیرقابل فسخ »بودن و « الاجرالازم»کنم حتماً به کنید، پیشنهاد میی محرمانگی استفاده میدرصورتی که از موافقتنامه -3
 تصریح کنید.« ی خیاراتاسقاط کافه»موافقتنامه و 
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 اطلاعات محرمانه 

 ی شمول اطلاعاتدامنه 

 

ه شمول اطلاعات شود، بارائه میهای خام هم به گیرنده اکتفا نکرده و درصورتی که داده« اطلاعات»ی تعریف اطلاعات محرمانه، به واژه در هنگام نکته:
 تصریح شود.« ایده»و « مهارت فنی»، «دانش»، «اطلاعات»، «هاداده»محرمانه بر 

 

  

(Wisdom)خرد 
دانش 

(Knowledge)
(Information)اطلاعات 

(Data)داده 
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 های اثباتی اطلاعات محرمانهمدل 

 منتفع نمونه توضیح نوع

محرمانه دانستن اطلاعات، مگر در موارد  الف

 استثنایی

محرمانه است، مگر ی اطلاعات ارائه شده در چهارچوب این موافقتنامه کلیه

 وضوح ماهیت غیرمحرمانه دارند.اطلاعاتی که به

 ی اطلاعاتارائه کننده

عات، مگر تصریح بر محرمانه ندانستن اطلا ب

 نهامحرمانه بودن آ

به صورت  اطلاعات ارائه شده درصورتی محرمانه است که ارائه کننده

 نها تصریح کند.مکتوب به محرمانه بودن آ

 ی اطلاعاتکنندهدریافت

 ی اطلاعات هستید، حتماً از مدل )الف( استفاده کنید.کنندهایده و ارائهورتی که صاحب درص -1 نکات:
دهد، سعی کنید با تعدیل ی استفاده از مدل )الف( را نمیزنی شما اجازهو قدرت چانه ی اطلاعات هستیدکنندهه و ارائهدرصورتی که صاحب اید -2

را « شخص خاصی»یا « ایمیل خاص»توانید اطلاعات ارسال شما از نمونه مینسبی مدل )الف( به چهارچوب کلی این مدل پایبند بمانید. برای 
 گذاری محرمانه تلقی کنید. بدون نیاز به علامت

، برای ارسال اطلاعات به طرف مقابل، گروه خود/داخلی شرکتی رویهاز نظر کنم کنید پیشنهاد می)ب( استفاده میدرصورتی که از مدل  -3
 (.Disclosure Policyمشخصی تعیین کنید )« اشخاص»و « فرآیند»

در مواردی که از  تنظیم کنید و تنها« محرمانه»نویس مکاتباتی خود را با واترمارک ارسال فایل برای طرف مقابل، پیش در هر حال در مکاتبات و -4
 نها مطمئن هستید این واترمارک را بردارید. آمحرمانه نبودن 
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  اطلاعات محرمانه یارائهمصادیق 

 هانمونه ی اطلاعات محرمانههای مختلف دامنهجنبه

 ایمیل / ...( / VDRهای مجازی )اتاق دادهدرایوها / رایانش ابری /  اطلاعات یارائه یواسطه

 کتبی / شفاهی / تصویری / ... ی اطلاعاتارائهی نحوه

 پیش از موافقتنامه / همزمان با موافقتنامه / پس از موافقتنامه ی اطلاعاتزمان ارائه

 ی اولیه / ابزارها و قطعات/ نمونه اصل / کپی های محتوی اطلاعاتنسخه

 

ی اطلاعات محرمانه صرفنظر از واسطهای با این مضمون افزوده شود که جمله کهکنم ی اطلاعات هستید پیشنهاد اکید میدهندهاگر ارائه -1 نکات:
 ی آنها محرمانه خواهند بود. ارائه

 که تقریباً مطمئنید از آنها استفاده خواهید کرد را در قرارداد بیاورید. ی اطلاعات هارائاصلی  یهانسخهو  نحوه، هاواسطهکنم پیشنهاد می -2
« ازجمله بدون قید محدودیت»ها را با قید ز موارد فوق لیست نمونهی اطلاعات هستید سعی کنید در هر یک اکنندهکه ارائهدرصورتی  -3

(including but not limited to .همراه کنید ) 
( همراه exclusively« )انحصاراً »ها را با قید فوق لیست نمونه کنید در هر یک از موارد ی اطلاعات هستید سعیکنندهکه دریافتدرصورتی  -4

 کنید. 
 Disclosureمشخصی تعیین کنید )« اشخاص»و « فرآیند»، برای ارسال اطلاعات به طرف مقابل، گروه خود/داخلی شرکتی رویهاز نظر  -5

Policy .) 
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 ی اطلاعاتگیرنده 

 نمونه تعریف نوع شخص

 افراد انسانی اشخاص انسانی  حقیقی / طبیعی

 شرکتها / موسسات غیرتجاری و ... شود.میل که قانونگذار برای انها شخصیت مستقل قائل موااها یا برای برخی از اجتماع انسان حقوقی

 

ی اطلاعات( الزاماً باید بر روی کدال آن شرکت )گیرنده« اطلاعات مهم»ه اگر طرف مقابل شما شرکت سهامی عام بورسی است، توجه کنید ک -1 نکات:
ی اطلاعات را به همراه خواهد ری برای شخص خاطی در شرکت گیرندهموارد عدم افشای اطلاعات ضمانت اجرای کیف بورس افشا شود. در این

 داشت. در نتیجه باید درخصوص اطلاعاتی که ارائه می شود و میزان تاثیر قرارداد محرمانگی دقت کافی داشت. 
ی گیرنده( توجه شود. Permitted recipientsی گیرندگان مجاز )مسالهخص حقوقی است، لازم است به ی اطلاعات شکه گیرندهدرصورتی  -2

توانند از میان اشخاص میی دسترسی به اطلاعات را برای اجرایی کردن هدف مشترک طرفین دارد. این از به کسی اطلاق می شود که اجازهمج
 مدیران، کارمندان، حسابرسان و ... باشند. 

( توجه شود. Related companiesهای مرتبط )شرکتی است، لازم است به مساله« ه شرکتیگرو»بخشی از  ی اطلاعاتکه گیرندهدرصورتی  -3
« شرکت وابسته»(، Holding Company / Parent Company« )شرکت مادر»باتوجه به نیازهای هر قرارداد به این سوال پاسخ دهید که آیا 

(Affiliate Company ،)«شرکت فرعی( »Subsidiary Company یا )«شرکت خواهر( »Sister companyبه ) عنوان شرکت مرتبط شناخته
 شود یا نه.  می

 

 


